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1. DO OBJETO

Aquisicao incluindo frete, de Papel Reprografico A4, para atender as necessidades
da Empresa Municipal de Informatica S/A- IplanRio ,nas especificacbes e
guantidades:

Iltem Descricao Quantidade| U/C
Papel reprografico opaco, liso, branco, gramatura
75G/M2, formato A4 (210mmx297mm), embalado em
1 . . - 300 RESMA
papel parafinado internamente, acondicionado em

pacote de 500 folhas.

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente aquisicdo é destinada a compor estoque e suprir as demandas de papel
visando atender As necessidades da IPLANRIO (SEDE e Anexo do CASS),
considerando que o contrato para prestacdo de servicos de outsourcing de
impressdo nao contempla fornecimento de papéis, o que, por si s6, justifica a
aquisicdo de papel uma vez que a falta do mesmo pode interferir na execucao dos
Sservigos.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem fulcro na Lei 13.303/2016 e Regulamento de Licitagcfes
e Contratos -RLC da IPLANRIO disponivel o Portal da Prefeitura do Rio de janeiro
https://iplanrio.prefeitura.rio/contratos-e-licitacoes/,

4. DOS PRAZOS
O prazo de entrega sera de até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento da
Nota de Empenho pela contratada.

4.1 — O prazo de entrega podera ser prorrogado, por igual periodo, a critério da
IPLANRIO.

5. DO LOCAL DA ENTREGA DO MATERIAL

A entrega do material devera ser realizada na sede da Empresa Municipal de
Informatica — IPLANRIO, situada na Rua Beatriz Larragoiti Lucas n® 121 , 7° andar,
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Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, no horéario de 9h as 12h e de 14h as 16h (de 22 a
62 feira), apos agendamento prévio feito entre as partes.

6. DA FISCALIZACAO E ACEITE DO OBJETO

6.1 - A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de
Fiscalizagdo. Os atos de fiscalizagao, inclusive inspecoes e testes, executados pela
CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas
obrigagbes no que se refere ao cumprimento das normas, especificagdes e projetos,
nem de qualquer de suas responsabilidades legais e contratuais.

6.2 — A Fiscalizagédo da entrega do material cabera a comisséo designada por ato
da autoridade competente no ambito da Empresa Municipal de Informatica S/A -
IPLANRIO. Incumbe a Fiscalizagédo a pratica de todos os atos que lhe sao préprios
nos termos da legislagdo em vigor, respeitados o contraditério e a ampla defesa.

6.3 - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes,
métodos e processos de inspecgdo, verificagdo e controle adotados pela
CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos, explicagées,
esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que forem considerados
necessarios ao desempenho de suas atividades.

6.4 — A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo da
CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame
das instalagbes e também das anotagdes relativas aos equipamentos, pessoas e
materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a
execugao do contrato.

6.5 - Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame das especificagdes do
material, de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagdo, para o
devido esclarecimento, todas as divergéncias ou duvidas porventura encontradas e
que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total
aceitacao das condicdes estabelecidas.

6.6 — A atuacgéo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos bens adquiridos, a sua entrega e
as consequéncias e implicagdes, proximas ou remotas, perante a CONTRATANTE,
ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades
na execucgao contratual ndo implicara corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus prepostos.

6.7 - A aceitacao do objeto deste Termo de Referéncia se dara mediante a avaliagéo
de Comisséo de Fiscalizagdo designada pela autoridade competente no ambito da
Empresa Municipal de Informatica S/A — IPLANRIO, e constituida na forma do art.
501, do RGCAF, que constatara se o material fornecido atende a todas as
especificagcdes contidas neste Termo de Referéncia ou no processo que ensejou a
presente contratagéo.
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6.8 — O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido em tantas parcelas
quantas forem as relativas ao pagamento.

6.9 — O material cujo padréo de qualidade esteja em desacordo com a especificagéo
deste Termo de Referéncia e seus anexos deverdo ser recusados pela Comissao
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, que anotara em registro proprio as
ocorréncias e determinara o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade
superior, em 5 (cinco) dias, para ratificagao.

6.10 - Na hipdtese de recusa de aceitagdo, por ndo atenderem as exigéncias da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera substituir quaisquer bens defeituosos ou
qualitativamente inferiores, passando a contar os prazos para pagamento e demais
compromissos da CONTRATANTE da data da efetiva aceitagdo. Caso a
CONTRATADA nao substitua os bens ndo aceitos no prazo assinado, a
CONTRATANTE se reserva o direito de providenciar o seu fornecimento a expensas
da CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, integralmente, apds a
regular liquidagdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/64,
observada a regras de recebimento do objeto contidas no RLC IPLANRIO e neste
Termo de Referéncia.

7.2 — O pagamento 8 CONTRATADA sera realizado em razéo da efetiva entrega dos
materiais e de sua aceitagdo, sem que a CONTRATANTE esteja obrigada a pagar o
valor total do contrato caso todo o quantitativo dos objetos previstos no item 1 do
presente Termo de Referéncia ndo tenham sido regularmente entregues e aceitos.

7.3 — O documento de cobrancga sera apresentado a Fiscalizagdo, para atestacao, e,
apos, protocolado no setor pertinente da Empresa Municipal de Informatica S/A —
IPLANRIO.

7.4 — O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo
do documento de cobranca no setor pertinente da Empresa Municipal de Informatica
S/A— IPLANRIO.

7.5 — No caso de erro nos documentos de cobranca, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a
fluir, entdo, da reapresentagéo valida desses documentos.

7.6— O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que néo
decorra de fato ou ato imputdvel & CONTRATADA, sofrera a incidéncia de juros
calculados de acordo com a variacdo da Taxa Selic, pro rata die entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranca no setor
competente da CONTRATANTE e a data do efetivo pagamento, limitado ao
percentual de 12% (doze por cento) ao ano.
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7.7 — O valor dos pagamentos eventualmente antecipados seré descontado da taxa
de 1% (um por cento) ao més, calculada pro rata die entre o dia do pagamento e o
30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranga na tesouraria da
CONTRATANTE.

7.8 - O pagamento sera efetuado a CONTRATADA através de crédito em conta
bancaria do fornecedor cadastrado junto a Coordenacgéo do Tesouro Municipal.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - Realizar os pagamentos na forma e condigBes previstas.
8.2 - Realizar a fiscalizacao do objeto deste Termo de Referéncia.

8.3 - Verificar a manutencdo pela contratada das condicdes de habilitacdo
estabelecidas no presente Termo de Referéncia

8.4 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execug¢éo do contrato,
em especial, aplicacdo de sancdes, alteracdes e repactuacdes do contrato.

8.5 - Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de
Referéncia e de clausulas contratuais

8.6 -. Autorizar a devolucdo da garantia a contratada apos o término do contrato

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
S&o obrigacdes da CONTRATADA

9.1 — Entregar o material, nas quantidades e prazos solicitados, de acordo com
todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

9.2 - Apresentar as embalagens em perfeitas condi¢cdes e devidamente lacradas.

9.3 - Entregar o material nos locais estabelecidos pela CONTRATANTE, sendo que:

a) A entrega devera ser acompanhada de Nota Fiscal onde conste a data da
realizacdo da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsavel
pelo recebimento na IPLANRIO.

9.4 - Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da entrega dos bens.

9.5 - Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualquer natureza, que causar & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da execucdo do objeto desta contratagdo, respondendo por si, seus
empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas preventivas
adotadas e da comprovacao de sua culpa ou dolo na execuc¢ao do contrato.

9.6 - Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pela CONTRATANTE.
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9.7 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total
ou em parte, o objeto da contratacdo em que se verificarem vicios defeitos ou
incorrecdes resultantes da execug¢do ou de materiais empregados, no prazo
determinado pela Fiscalizag&o.

9.9 - Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e
obrigagbes comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciarias, ou
quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os gastos e
encargos com material e mao de obra necesséria a completa entrega dos bens:

a) Em caso de ajuizamento de agdes trabalhistas contra a CONTRATADA,
decorrentes da execucdo do presente Contrato, com a inclusdo do Municipio
do Rio de Janeiro ou da CONTRATANTE como responsavel subsidirio ou
solidario, o CONTRATANTE podera reter, das parcelas vincendas, o
montante dos valores cobrados, que serdo complementados a qualquer
tempo com nova retencdo em caso de insuficiéncia;

b) No caso da existéncia de débitos tributarios ou previdenciarios, decorrentes
da execucdo do presente Contrato, que possam ensejar responsabilidade
subsidiaria ou solidaria do CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderéo
ser retidas até o montante dos valores cobrados, que serédo
complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso de
insuficiéncia;

c) As retengdes previstas nas alineas “a” e “b” poderao ser realizadas tao logo
tenha ciéncia o Municipio do Rio de Janeiro ou 0 CONTRATANTE da
existéncia de acao trabalhista ou de débitos tributarios e previdenciarios e
serdo destinadas ao pagamento das respectivas obrigacbes caso o
Municipio do Rio de Janeiro ou entidade da Administragcdo Publica indireta
sejam compelidos a tanto, administrativa ou judicialmente, ndo cabendo, em
nenhuma hip6tese, ressarcimento a CONTRATADA;

d) Eventuais retengdes previstas nas alineas “a” e “b” somente serao liberadas
pelo CONTRATANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

9.10 - manter as condi¢8es de habilitagdo e qualificagédo exigidas para a contratacédo
durante todo Prazo de execugdo contratual.

9.11 - Responsabilizar-se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas,
patentes, registros, processos e licencas relativas a execucgdo desta contratagéo,
eximindo a CONTRATANTE das consequéncias de qualquer utilizagéo indevida.

9.12 - Indicar, nas notas fiscais emitidas, quando o objeto envolver prestagdo de
servigos, o efetivo periodo do més que esta sendo faturado.

9.13 — Disponibilizar correio eletrdnico para recebimento das demandas referentes
ao objeto do presente Termo de Referéncia.
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9.14 — Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
contratacao.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Sem prejuizo de indenizagdo por perdas e danos, o (a) CONTRATANTE
poderd impor ao contratado, pelo descumprimento total ou parcial das obrigaces a
gue esteja sujeito, as seguintes sanc¢fes, observado o Regulamento Geral do
Cdédigo de Administracéo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de
Janeiro — RGCAF e o Regulamento de Licitag6es e Contratos da IplanRio, garantida
a defesa prévia ao contratado:

| - Adverténcia;

Il - Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor do Contrato ou
do saldo ndo atendido do Contrato;

lIl - Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo nédo
atendido do Contrato, conforme o caso, e, respectivamente, nas hipGteses de
descumprimento total ou parcial da obrigagéo, inclusive nos casos de rescisdo por
culpa da CONTRATADA,;

IV - Suspenséo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracdo Municipal;

10.2 - A multa aplicada sera depositada em conta bancaria indicada pela IplanRio,
descontada dos pagamentos eventualmente devidos, descontada da garantia ou
cobrada judicialmente

10.3 - As sancgdes previstas nos incisos | e IV do subitem 11.1 poderao ser aplicadas
juntamente com as dos incisos Il e Ill, devendo a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis e ndo excluem
a possibilidade de resciséo unilateral do contrato.

10.4 - Do ato que aplicar as penas previstas no inciso IV do subitem 11.1, o Diretor-
Presidente da IplanRio dard conhecimento aos demais 0Orgdos e entidades
municipais interessados, na pagina oficial desta empresa publica na internet

10.5 - A sancdo prevista nos inciso |V do subitem 11.1 poderd também ser aplicada
a empresa ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelo Decreto
Municipal n° 44.698/2018.

I - tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

Il - demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a IplanRio em virtude de
atos ilicitos praticados.
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10.6 - As multas previstas nos incisos Il e Il do subitem 11.1 ndo possuem carater
compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximirhA a CONTRATADA de
responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas.

10.7 - As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a
CONTRATADA mediante requerimento expresso nesse sentido

10.8 - Ressalvada a hipétese de existir requerimento de compensacao devidamente
formalizado, nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA antes da
comprovacao do recolhimento da multa ou da prova de sua relevagdo por ato da
Administracdo, bem como antes da recomposi¢éo do valor original da garantia, que
tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da

autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

11. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
O critério para avaliagdo da proposta serd o0 menor preco global.

12. DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1 - Os precos propostos deverdo estar de acordo com os praticados no mercado,
e neles deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas, fretes, material, médo de
obra, instalacdes e quaisquer outras despesas necessarias e ndo especificadas
neste Termo de Referéncia, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto
desta contratacdo; observando-se, ainda, o contido no subitem 15.4 deste Termo de
Referéncia.

12.2 - As propostas para fornecimento do objeto desta contratacdo deverdo estar
nos moldes praticados pelo Municipio do Rio de Janeiro, conforme documento do
Anexo | deste Termo de Referéncia: validade de 60 (sessenta) dias, submisséo a Lei
13.303/2016, ao Decreto Municipal n.° 44.698/2018, ao Regulamento de Licitagdes e
Contratos da IplanRio e RGCAF, pagamento de acordo com as condi¢des usuais do
Municipio, Declaragdo de que ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes
descritas no art. 8° e seguintes do Regulamento de Licitacdes e Contratos da
IplanRio e Declaragéo de que atende os requisitos do Termo de Referéncia.

12.3 - Em atendimento ao Anexo | da Portaria FP/SUBGGC N° 10, de 07 de julho de
2021 publicada no DIARIO OFICIAL do Municipio do Rio de Janeiro, no dia
09/07/2021, solicitamos que a proposta de pregos enviada seja assinada por seu
responsavel legal (administrador), com a indicagéo do respectivo nimero do CPF.
No caso da proposta de precos assinada por procurador, esta devera ser
acompanhada da respectiva procuragéao.

13. DA MATRIZ DE RISCOS

13.1 - Para a presente contratacdo foram identificados os principais riscos
conhecidos na Matriz constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, bem como
estabelecidos os respectivos responsaveis e descritas suas respostas sugeridas.
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13.2 - E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados na Matriz de Riscos como sendo de responsabilidade da CONTRATADA.

13.3 - Sempre que atendidas as condigbes da contratacdo e mantidas as
disposicdes da Matriz de Risco, considera-se mantido o equilibrio econémico-
financeiro.

13.4 - A proposta comercial devera ser elaborada levando em consideragdo a
natureza e a extenséo dos riscos relacionados na Matriz de Risco.

14 — DA PROTEGCAO DE DADOS

Havendo tratamento de dados pessoais no desenvolvimento de quaisquer atividades
relacionadas com o objeto, as partes observardo a Legislacdo de Privacidade e de
Protecdo de Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018.

Rio, 05 fevereiro de 2025.

JOSIANE FIGUEIRA VIRGULINO DE PINHO
Geréncia de Planejamento de Contratagdes e

Gestao da Infraestrutura
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Anexo | - MODELO DE PROPOSTA

Confeccionar a proposta em papel timbrado da empresa

\

A

(Local e Data),

de

IplanRio — Empresa Municipal de Informatica S/A
Setor: Nicleo de Compras
Rua Beatriz Larragoiti Lucas, 121, 7° andar — Cidade Nova-Rio de Janeiro
Telefone: (21) 2088-4928
E-mail: compras.iplanrio@prefeitura.rio
A/c : KAMILLA ou CARLOS

Razdo Social:
Endereco:

CEP:

C.N.P.J.:

Telefone:

E-mail:

IM (INSCRICAO MUNICIPAL):
IE (INSCRICAO ESTADUAL):

de 2025.

Descrigao do Servigo: Aquisicdo, incluindo o frete, de papel reprogréafico A4,
acondicionado em resmas com 500 folhas.

Prazos: Conforme o item 4 do TERMO DE REFERENCIA

ITEM

DESCRIGCAO QTDE. u/c

MODELO
/ MARCA

VALOR
UNITARIO (R$)

VALOR
TOTAL (R$)

Papel reprogréfico opaco,
liso, branco, gramatura
75G/M2, formato A4
(210mmx297mm),
embalado em papel
parafinado internamente,
acondicionado em pacote
de 500 folhas.

300 | RESMA
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IPLANRIO

Valor Total item 1, incluido os custos proprios, diretos e indiretos: impostos, taxas,
encargos, etc.:

R$ (VALOR POR EXTENSO)

Dados Bancarios

Namero do Banco:
Nome da Agéncia:
Numero da Agéncia:
Conta Corrente:

Declaramos inteira submissao a Lei Federal n.° 13.303, de 30/06/2016, ao
Decreto Rio n° 44.698 de 29/06/2018, ao Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Empresa Municipal de Informatica S/A - IPLANRIO e ao
Regulamento Geral do Cédigo de Administracao Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro - R.G.C.A.F., aprovado pelo Decreto
n° 3.221 de 18/09/81, com alteracoes resultantes da Lei 8.883/94.

No que concerne as vedacoes de participacao em licitacao, declaramos
atender ao disposto no Art 38 da Lei 13.303/16, no Art 48 do Decreto Rio
n° 44.698/18 e no Art. 8° do Regulamento de Licitagcdes e Contratos da
Empresa Municipal de Informatica S/A - IPLANRIO.

Declaramos que o material citado atende ao termo de referéncia indicado
na solicitacdo da proposta.

e Condigoes de pagamento: As usuais do Municipio (mediante Empenho)

o Validade da Proposta: 90 dias (noventa dias)

Responsavel:

(Assinatura do responsavel pela proposta comercial)

(Nome Completo e CPF do responséavel pela proposta comercial)
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PREFEITURA

IPLANRIO
Anexo Il - Matriz de Riscos de Referéncia
Id Tipo Risco Categoria Sub P 1 Px| | Estratégia Resposta Responsavel
. P 8 Categoria 8 P P

Devido a logistica da contratada, pode Aceitar A contratada devera ter planos

RO04 | Ameaga |haver atraso na entrega de produtos Aquisi¢des Entrega 5 8 40 Ativamente alternativos  para cumprimento do| Contratada
prejudicando o cumprimento do contrato contrato
Devido a retirada do produto do mercado, L Aceitar A contrata_d_a dNeve_ra fornecer produto

RO07 | Ameaga - Aquisi¢oes Geral 3 5 15 . com especificagdo igual ou superior ao | Contratada
este pode ndo ser entregue Ativamente -

definido no contrato

IPLMEM202500202
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