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DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para presta¢do de servicos de contabilidade publica a fim de
dar suporte as atividades de rotina da Empresa Municipal de Informdtica — IPLANRIO.

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, uma vez que é possivel
estabelecer, por intermédio de especificacdes utilizadas no mercado, padrdoes de qualidade e
desempenho peculiares ao objeto.

O servico é de prestacdo continuada.

2.

3.1.

DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A IPLANRIO é uma empresa publica submetida a legislacdo que exige o cumprimento de
todas as obrigacGes acessérias e demonstrativos inerentes a Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (CASP), incluindo a observancia de normas especificas como a Lei n2
4.320/64, a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n? 101/2000), o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e demais regulamentos emanados pela Controladoria
Geral do Municipio (CGM), Secretaria Municipal de Fazenda (SMF) e Tribunal de Contas do
Rio de Janeiro (TCMRJ).

O cumprimento dessas exigéncias legais e a garantia da transparéncia e da fidedignidade
das contas publicas, essenciais para a saude financeira e a credibilidade da empresa,
demandam a atuacdo de profissionais com conhecimento técnico altamente especializado
em Contabilidade Publica.

A IPLANRIO ndo possui em seu quadro funcional empregados concursados para atuar nas
areas administrativa e contdbil, somente na drea de tecnologia da informacdo. A
contratacdo direta de profissionais para o exercicio da fun¢do contdbil, mediante o
provimento de cargos em comissdo ou de natureza tempordria, apresenta alta dificuldade
pela baixa atratividade dos valores dos cargos comissionados. Esta auséncia cria um vazio
técnico que inviabiliza o atendimento das obrigacbes legais de forma eficiente e em
conformidade com as normas vigentes.

A contratacdo de uma empresa especializada em Contabilidade Publica, por meio de
processo licitatdrio, configura a solucdo mais vantajosa para a Administracdo por
proporcionar garantia de expertise técnico, continuidade do servico ja que que a empresa
tem a obrigacdo de manter sua equipe em pleno funcionamento, providenciando
substituicdes imediatas em casos de afastamentos e desligamentos de profissionais, algo
mais complexo na contratacdo de pessoa fisica.

A contratacdo dos servicos é premente em razao da necessidade desta empresa publica em
atender a crescente demanda de natureza contabil, fiscal e tributdria decorrente do
planejamento estratégico para aumentar os contratos de prestagao de servigos onerosos.

A contratacdo busca evitar a descontinuidade dos servicos contdbeis e garantir que todas as
obrigacbes fiscais, financeiras e patrimoniais sejam cumpridas com eficiéncia e
transparéncia, garantindo a regularidade da gestdo publica e a conformidade com as
normas de responsabilidade fiscal.

DA DESCRIGCAO DOS SERVICOS

Os servicos serao prestados de forma permanente nas instalagdes da CONTRATANTE
durante a vigéncia do Contrato.
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A empresa contratada sera responsavel pelas atividades contdbeis ordinarias pela
legislacdo vigente, incluindo escrituracdo contabil, elaboracdo de demonstrativos
financeiros, prestacdo de contas aos d6rgaos de controle, gestdo patrimonial e
acompanhamento das execu¢des orcamentdrias e financeiras.

Os servicos deverdao ser executados em conformidade com as normas inerente a
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP), incluindo a observancia de normas
especificas como a Lei n2 4.320/64, a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
n? 101/2000), o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e demais
regulamentos emanados pela Controladoria Geral do Municipio (CGM), Secretaria
Municipal de Fazenda (SMF) e Tribunal de Contas do Rio de Janeiro (TCMRJ).

A empresa contratada deverd garantir a utilizacdo correta dos sistemas informatizados
de contabilidade e administracdo utilizados pela CONTRATANTE, integrando suas
operacdes e garantindo a precisdo das informacdes.

Para viabilizar a execucdo dos servicos, a CONTRATADA deverd disponibilizar
profissionais formados, que atuardo tanto presencialmente na sede da CONTRATANTE,
sendo 01 (um) Contador e 2 (dois) Técnicos de Contabilidade.

Servicos a serem prestados pelo Contador:
3.1.1. Principais atividades:

e Elaborar a escrituragao contdbil.

e Elaborar balancetes e relatérios financeiros mensais e demonstragdes contabeis
anuais, exigidas na forma da Lei e das Normas Brasileiras de Contabilidade —
NBC, conforme abaixo:

a) Balango Financeiro mensal e anual.

b) Balango Patrimonial mensal e anual.

c) Balango Patrimonial comparado mensal e anual.

d) Balanc¢o Orcamentario mensal e anual.

e) Demonstrativo das variagdes patrimoniais, mensal e anual.

f) Comparativo da receita orcada com a arrecadada, mensal e anual.

g) Comparativo da despesa fixada com a realizada, mensal e anual.

h) Demonstrativo mensal comparativo das receitas arrecadadas.

i) Demonstrativo mensal comparativo das despesas realizadas.

j) Demais relatérios contabeis de acordo com a necessidade da entidade.

k) Emissdo de parecer acerca das informacdes contabeis e prestacdo de
contas, mensal e anual.

[) Emissdo de relatério mensal sobre a situacdo orcamentdria, financeira e
patrimonial.

m) Demonstragao de Fluxo de Caixa.

n) Demonstracdo do Resultado Econémico (Quando exigivel).

o) Demonstracdo das Mutagdes do Patrimonio Liquido (Quando exigivel).

p) DDR - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos.

g) Demais demonstracGes contdbeis inerentes a rotina contabil.

e Contabilizar documentos financeiros.

e Contabilizar Receitas e Despesas.

e Realizar conciliacdo bancaria mensal.
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e Realizar conciliagdo da divida ativa.

¢ Realizar conciliagdes, bancaria, restos a pagar e passivo financeiro.

e Realizar conciliacdo do patrimonio.

e Analisar a prestagao de contas do suprimento de fundos, de diarias e outros.

e Analisar as contas contabeis.

e Conferir a regularidade dos documentos fiscais de fornecedores (CFOP, CNAE,
Impostos destacados, retengGes entre outros).

e Registrar a apuracdo do ISS, servicos tomados, de acordo com as notas fiscais
apresentadas.

e Calcular os impostos, PIS / PASEP - Formacdo do Patriménio do Servigo Publico
e COFINS - Contribuicdo para Financiamento da Seguridade Social.

e Emitir as guias para recolhimento de impostos, retengdes na fonte INSS,
IR/FONTE, PIS, COFINS E CSLL.

e Elaborar as obrigacdes acessdrias DCTF e EFD-CONTRIBUICOES PIS/COFINS, e
demais que vierem a ser legalmente necessdrias.

e Preencher as declaracbes para envio a Secretaria da Receita Federal do Brasil,
tais como:

a) Escrituracdo Fiscal Digital - EFD Contribuices.

b) Declaracdo de contribuicGes e tributos federais - DCTF.

c) Escrituragdao Contdbil Fiscal — ECF.

d) Sistema publico de escrituragdo contdabil - SPED contdbil e EFD REINF.

e Acompanhar, atuar e manter a regularidade funcional e fiscal da CONTRATANTE
(ALVARA, CNPJ, CND’s, entre outras), com emissdo dos comprovantes.

e Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de
eventuais procedimentos fiscais.

e Recomendar estratégias para agilizar os procedimentos contabeis, de forma a
entregar as obrigacdes em tempo habil e ideal, considerando prazos e
regulamentos estabelecidos e demais exigéncias legais.

e Emitir Nota Fiscal Eletronica.

e Utilizar as solu¢des informatizadas adotadas pela CONTRATANTE, tais como:
Portal da Nota Fiscal de Servico eletronica do Governo Federal, Sistema
Integrado de Administragdo Financeira, Orgamentaria e Contdbil (SIAFIC
Carioca), Sistema Nota Carioca, Sistema Eletronico de Processos e Correio
Eletronico Institucional da CONTRATANTE.

e Assessorar sobre os procedimentos relativos a reavaliacdo dos ativos
imobilizados, bem como do desfazimento em caso de bens inserviveis.

e Orientar em relacdo as retencbes tributarias nos processos de compras,
contratos e licitacdes.

e Prestar assessoria contabil nos assuntos de ordem financeira e orcamentaria.

e Apoiar sobre temas relacionados a legislacdo e obrigacbes trabalhistas,
encargos patronais e tributos em geral, e-Social, DCTF-Web, e outras matérias
pertinentes aos processos de departamento pessoal.

e Emitir relatdrios gerenciais, pareceres contdbeis, que possam subsidiar a
CONTRATANTE na tomada de decisao.

3.1.2.Carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, acrescida de uma hora diaria
para almoco, em dias Uteis e pontos facultativos no horario compreendido
entre 08h e 20h, conforme necessidade da CONTRATANTE.
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3.1.3.0 profissional deverd possuir nivel superior com formacdao em Ciéncias
Contdbeis, especializado na drea de contabilidade publica e registro ativo de
contador no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

3.1.4.A remuneracdo deve respeitar o piso da categoria profissional e os direitos
previstos nos Dissidios e Convengdes Coletivas, respeitando o enquadramento
sindical da categoria.

3.1.5.Deverdo ser pagos os beneficios previstos na legislagao em vigor.

3.7. Servicos a serem prestados pelo Técnico de Contabilidade:

3.2.1. Principais atividades:
e Escrituracdo contabil e fiscal.
e Registros de langamentos contabeis.
e Calculo de impostos e contribuicdes.
e Elaboracdo de balancetes e demonstrativos financeiros.
e Controle patrimonial e andlise de contas.
e Conferéncia da regularidade dos documentos fiscais de fornecedores (CFOP,
CNAE, Impostos destacados, retencdes entre outros).
e Registro da apuracgdo do ISS, servicos tomados, de acordo com as notas fiscais
apresentadas.
¢ Liguidacdo de despesas, incluindo analise e conferéncia das faturas, emissdo
da nota de liquidagdo e encaminhamento para pagamento.
e Acompanhamento da regularidade funcional e fiscal da CONTRATANTE
(ALVARA, CNPJ, CND’s, entre outras), com emissdo dos comprovantes.
3.2.2.Carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, acrescida de uma hora diaria
para almocgo, em dias Uteis e pontos facultativos no hordrio compreendido
entre 08h e 20h, conforme necessidade da CONTRATANTE.
3.2.3.0 profissional devera ter concluido a formac¢ao em nivel médio com
formacdo técnica em ciéncias contdbeis de no minimo 800 (oitocentas)
horas.
3.2.4.A remuneracao deve respeitar o piso da categoria profissional e os direitos
previstos nos Dissidios e Convencbes Coletivas, respeitando o
enguadramento sindical da categoria.
3.2.5.Deverao ser pagos os beneficios previstos na legislagao em vigor.

3.8. Para a prestagdo dos servicos, a CONTRATADA somente utilizara profissionais
capacitados, devendo ser atendidas as exigéncias de habilitacdo junto a Conselhos
Profissionais, quando for o caso.

3.9. A CONTRATADA deverd observar normas de comportamento profissional e cumprir as
Normas Internas da CONTRATANTE.

3.10. A CONTRATADA deverad executar os servicos de acordo com o estabelecido na
legislagdo contabil vigente em consonancia com as posturas estabelecidas pela
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro através da Controladoria Geral do Municipio e
da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento.

3.11. A CONTRATADA devera ter recursos humanos suficientes para suprir as demandas nos
casos de férias, afastamentos médicos e/ou faltas de rotina, de forma a n3o haver
problemas de descontinuidade dos servicos.
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3.12. N3o serdo aceitas as alega¢des de desconhecimento das normas em vigor, em caso de
prejuizos ou improcedéncias comportamentais relativas ao cumprimento do presente
Termo e que serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

3.13. A CONTRATADA sera exclusivamente responsavel por todas as despesas com salarios
de empregados e por tudo que as leis trabalhistas lhes assegurem, ficando
responsdvel, igualmente, por quaisquer danos ou prejuizos causados a terceiros ou ao
Patrimdnio Municipal por seus empregados.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo tem fundamento na Lei Federal n2 13.303/2016, no Decreto Municipal
n244.698/2018 e no Regulamento de Licitagcdes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1 Prova de aptiddo da empresa licitante para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitacdo, por meio de certiddo(Ges) ou atestado(s),
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.1.1.Considera-se compativel com o objeto da licitacio a prestacdo de servicos de
contabilidade publica por no minimo 06 (seis) meses consecutivos.

5.2 Sera admitida a soma dos atestados ou certidGes apresentados pelas licitantes, desde que
0s mesmos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos, anotando em
registro préprio as falhas detectadas.

6.2. Fornecer apoio técnico, operacional e institucional e disponibilizar o acervo documental
e todas as informagGes necessdrias a consecucao dos objetivos de que trata este Termo
de Referéncia.

6.3. Disponibilizar acesso aos documentos e sistemas necessarios para a realizacao dos
Servigos.

6.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

6.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, fixando prazo para a correcao.

6.6. Realizar o pagamento a CONTRATADA pelos servicos efetivamente prestados e nas
condicdes previstas.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Designar um representante, denominado “Preposto”, responsdvel por acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido
de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual.

7.2. Prestar o servico de forma presencial nas instalacdes da CONTRATANTE seguindo o seu
horario de expediente.
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Manter a CONTRATANTE informada sobre possiveis riscos e inconsisténcias contdbeis.

Cumprir os prazos estabelecidos entre as partes para a entrega dos relatérios e
demonstrativos.

Ndo divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a
serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugao
do objeto, sem autorizagao, por escrito, da CONTRATANTE.

Utilizar-se na prestacdo do servico de que trata este TR de profissionais qualificados e
habilitados, conforme requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
ficando sob sua inteira responsabilidade quaisquer prejuizos causados por eventuais
descumprimentos das normas.

Assinar Termo de Confidencialidade conforme minuta no Anexo II.

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos,
encaminhando profissionais portadores de atestados de bons antecedentes e demais
referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho.

Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela CONTRATANTE.

Disponibilizar recursos humanos suficientes para suprir as demandas, nos casos de
férias, afastamentos médicos ou faltas de rotina, de forma a ndo haver problemas de
descontinuidade dos servigos.

Encaminhar a CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias corridos, relagdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo
substitui-lo.

Apresentar, no momento da contratagdo, acordos ou convengdes coletivas que regem as
categorias profissionais vinculadas a execuc¢do dos servigos, caso aplicavel.

Pagar, até o 5.2 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, e sem condicionar ao
pagamento das faturas eventualmente devidas pela CONTRATANTE, os saldrios dos
empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo,
sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas.

Observar o horario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE, em conformidade com
as leis trabalhistas.

Comprovar, no momento da assinatura do contrato, o cumprimento das exigéncias de
qualificacdo do profissional formado em nivel superior com formagdo em Ciéncias
Contabeis, especializado na area de contabilidade publica e registro ativo de contador no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e dos profissionais formado em nivel médio
com formacdo técnica em ciéncias contabeis de no minimo 800 (oitocentas) horas.

Realizar os servigcos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia
e na proposta;
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Tomar as medidas preventivas necessdrias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execugdo dos servicos;

Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de
qualquer natureza, que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugao
do objeto desta contratacdo, respondendo por si, seus empregados, prepostos e
sucessores, independentemente das medidas preventivas adotadas e da comprovacao
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;

Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pela CONTRATANTE;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, efeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados, no prazo determinado pela
Fiscalizacao;

Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigacdes
comerciais, sociais, tributdrias, trabalhistas e previdenciarias, ou quaisquer outras
previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os gastos e encargos com material
e mdo de obra necessaria a completa execucdo dos servicos:

a) em caso de ajuizamento de agdes trabalhistas contra a CONTRATADA, decorrentes
da execucdo do presente Contrato, com a inclusdo do Municipio do Rio de Janeiro
ou da CONTRATANTE como responsavel subsidiario ou solidario, a CONTRATANTE
poderd reter, das parcelas vincendas, o montante dos valores cobrados, que serdo
complementados a qualquer tempo com nova reten¢dao em caso de insuficiéncia;

b) no caso da existéncia de débitos tributdrios ou previdencidrios, decorrentes da
execucdo do presente Contrato, que possam ensejar responsabilidade subsidiaria ou
solidaria da CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderdo ser retidas até o
montante dos valores cobrados, que serdao complementados a qualquer tempo com
nova retengdao em caso de insuficiéncia;

c) as retencdes previstas nas alineas “a” e “b” poderdo ser realizadas tdo logo tenha
ciéncia o Municipio do Rio de Janeiro ou a CONTRATANTE da existéncia de acdo
trabalhista ou de débitos tributdrios e previdencidrios e serdo destinadas ao
pagamento das respectivas obrigacdes caso o Municipio do Rio de Janeiro ou
entidade da Administracdo Publica indireta sejam compelidos a tanto, administrativa
ou judicialmente, ndo cabendo, em nenhuma hipdtese, ressarcimento a
CONTRATADA;

d) eventuais retencdes previstas nas alineas “a” e “b” somente serdo liberadas pela
CONTRATANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo durante
todo prazo de execucdo contratual;

Responsabilizar-se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigcos executados e dos
materiais empregados, em conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia,
com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas
técnicas pertinentes, a ser atestada pelos responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do
contrato, assim como pelo refazimento do servico e a substituicio dos materiais
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recusados, sem 6nus para o(a) CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
cabiveis;

7.25. Responsabilizar-se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas, patentes,
registros, processos e licengas relativas a execucdo desta contratacdo, eximindo a
CONTRATANTE das consequéncias de qualquer utilizacdo indevida;

7.26. Indicar, nas notas fiscais emitidas, quando o objeto envolver prestacdo de servicos, o
efetivo periodo do més que esta sendo faturado.

8. DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

8.1 Os servicos deverdo ser prestados na sede da IPLANRIO, atualmente localizada na Rua
Beatriz Larragoitti Lucas, n? 121, 72 andar — Cidade Nova — Rio de Janeiro/RJ.

8.2 O endereco de prestacdo dos servicos poderd, ocasionalmente, sofrer alteracdo
mediante comunicacdo expressa e com antecedéncia a CONTRATADA.

9. DOS PRAZOS

9.1 A contratacdo terd eficdcia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro - DOMRIJ e vigorard
por 12 (doze) meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio,
se houver, podendo ser prorrogado, nos termos da legislagdo em vigor.

9.2 A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo do servico em até 05 (cinco) dias Uteis a
contar da data de celebracdo do Contrato.

10. DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1 A CONTRATADA prestara garantia de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato,
como determina o art. 457 do RGCAF, a ser prestada antes do ato de assinatura, em
uma das modalidades previstas no art. 445 do RGCAF e no art. 91 do Regulamento de
Licitagbes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO. Seus reforgcos poderdao ser
igualmente prestados nas mesmas modalidades. Caso o fornecedor escolha a
modalidade seguro-garantia, esta devera incluir a cobertura das multas eventualmente
aplicadas, e, caso escolha a modalidade carta-fianca, devera observar as regras
descritas na Portaria IPLANRIO “N” N2 153, de 09 de fevereiro de 2011.

10.2 A CONTRATANTE se utilizara da garantia para assegurar as obrigacdes associadas a
contratacdo, podendo recorrer a esta inclusive para cobrar valores de multas
eventualmente aplicadas e ressarcir-se dos prejuizos que |he forem causados em
virtude do descumprimento das referidas obrigagGes. Para reparar esses prejuizos,
podera a CONTRATANTE ainda reter créditos.

10.3 Os valores das multas impostas por descumprimento das obrigacdes assumidas na
contratagdo serao descontados da garantia caso nao venham a ser quitados no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contados da ciéncia da aplicacdo da penalidade. Se a multa
aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
CONTRATADA pela diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

10.4 Em caso de rescisdo decorrente de falta imputavel a CONTRATADA, a garantia revertera
integralmente a CONTRATANTE, que promovera a cobranca de eventual diferenca que
venha a ser apurada entre o importe da garantia prestada e o débito verificado.
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10.5 Na hipdétese de descontos da garantia a qualquer titulo, seu valor original devera ser
integralmente recomposto no prazo de 7 (sete) dias Uteis, exceto no caso da cobranca
de valores de multas aplicadas, em que esse sera de 48 (quarenta e oito) horas, sempre
contados da utilizacdo ou da notificacdo pela CONTRATANTE, o que ocorrer por ultimo,
sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

10.6 Caso o valor da contratacdo seja alterado, de acordo com o art. 103 do Regulamento
de Licitacdes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO, a CONTRATADA deverd
complementar o valor da garantia para que seja mantido o percentual de 2% (dois por
cento) do valor do Contrato.

10.7 Sempre que houver reajuste, repactuacdo ou alteracdo do valor da contratacdo, a
garantia serd complementada no prazo de 7 (sete) dias Uteis do recebimento, pela
CONTRATADA, do correspondente aviso, sob pena de aplicacdo das sancbes previstas
no RGCAF.

10.8 A garantia contratual sé sera liberada ou restituida com o integral cumprimento da
contratacdo, mediante ato liberatério da autoridade contratante, de acordo com o art.
465 do RGCAF e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

11. DA FISCALIZAGAO E ACEITE DO OBJETO

11.1 A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de Fiscalizagdo. Os
atos de fiscalizacdo, inclusive inspecdes e testes, executados pela CONTRATANTE e/ou
por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas obrigagées no que se refere
ao cumprimento das normas, especificacbes e projetos, nem de qualquer de suas
responsabilidades legais e contratuais.

11.2 A Fiscalizacdo da execug¢do dos servicos caberd a comissdo designada por ato da
autoridade competente no ambito da Empresa Municipal de Informatica S/A -
IPLANRIO. Incumbe a Fiscalizacdo a pratica de todos os atos que Ihe sdo préprios nos
termos da legislagdo em vigor, respeitados o contraditdrio e a ampla defesa.

11.3 A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisGes, métodos e
processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela CONTRATANTE, se
obrigando a fornecer os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos e
comunicacdes de que este necessitar e que forem considerados necessarios ao
desempenho de suas atividades.

11.4 A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo da CONTRATANTE
acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame das instalages e
também das anotagdes relativas aos equipamentos, pessoas e materiais, fornecendo,
guando solicitados, todos os dados e elementos referentes a execucdo do contrato.

11.5 Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame das especificacbes dos servicos, de
modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizacdo, para o devido
esclarecimento, todas as divergéncias ou dulvidas porventura encontradas e que
venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total aceitacdo
das condicdes estabelecidas.

11.6 A atuacdo fiscalizadora em nada restringird a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos servicos contratados, a sua execucao e
as consequéncias e implicagdes, préximas ou remotas, perante a CONTRATANTE, ou
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perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades na
execucdo contratual ndo implicard corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
prepostos.

11.7 A aceitagao do objeto deste Termo de Referéncia se dara mediante a avaliagao de
Comissdo de Fiscalizacdo designada pela autoridade competente no ambito da
Empresa Municipal de Informatica S/A — IPLANRIO, e constituida na forma do art. 501,
do RGCAF, que constatara se os servicos executados atendem a todas as especificacdes
contidas neste Termo ou no processo que ensejou a presente contratagdo.

11.8 O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido em tantas parcelas quantas
forem as relativas ao pagamento.

11.9 Os servicos cujos padrdes de qualidade estejam em desacordo com a especificacao
contida neste Termo e seus anexos deverdo ser recusados pela Comissdo responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, que anotard em registro proprio as ocorréncias e
determinard o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No
gue exceder a sua competéncia, comunicard o fato a autoridade superior, em 5 (cinco)
dias, para ratificacdo.

11.10Na hipdtese de recusa de aceitacdo, por ndo atenderem as exigéncias da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reexecutar quaisquer servicos defeituosos ou
gualitativamente inferiores, passando a contar os prazos para pagamento e demais
compromissos da CONTRATANTE da data da efetiva aceitagdo. Caso a CONTRATADA
nao reexecute os servigos ndo aceitos no prazo assinado, a CONTRATANTE se reserva o
direito de providenciar a sua execu¢ao as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente a CONTRATADA apds a regular
liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n? 4.320/64, observada a
regras de recebimento do objeto contidas no RLC IPLANRIO e neste Termo de
Referéncia. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias, contados da data do
protocolo do documento de cobranca no setor competente do(a) CONTRATANTE e
obedecido o disposto na legislacao.

12.2 Para fins de medicdo, se for o caso, e faturamento, o periodo-base de medicao do
servigo prestado sera de um més, considerando-se o més civil, podendo no primeiro
més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se constituir em fracdo do
més, considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.

12.3 O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razao dos servigos efetivamente
prestados e aceitos no periodo-base mencionado no item anterior sem que a
CONTRATANTE esteja obrigada a pagar o valor total do Contrato.

12.4 A CONTRATADA deverd apresentar juntamente com o documento de cobranca, os
comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no
contrato, assim como Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF, Certiddo Negativa de Débitos de Divida Ativa Estadual -
CND, Certiddo Negativa de Débitos de Divida Ativa Municipal da sede da CONTRATADA,
Certidao de Débito de Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza do municipio do
Rio de Janeiro e declaracao de regularidade trabalhista.
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12.5 O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que nao decorra
de fato ou ato imputavel a CONTRATADA, sofrerd a incidéncia de juros calculados de
acordo com a variacdo da Taxa Selic, pro rata die entre o 312 (trigésimo primeiro) dia
da data do protocolo do documento de cobranca no setor competente da
CONTRATANTE e a data do efetivo pagamento, limitado ao percentual de 12% (doze
por cento) ao ano.

12.6 O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado a taxa de 1% (um
por cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e o 302 (trigésimo)
dia da data do protocolo do documento de cobranca no setor competente do (a)
CONTRATANTE.

12.7 O pagamento sera efetuado a CONTRATADA através de crédito em conta bancaria do
fornecedor cadastrado junto a Coordenacdo do Tesouro Municipal.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Sem prejuizo de indenizacdo por perdas e danos, a IplanRio poderd impor ao
contratado, pelo descumprimento total ou parcial das obrigacGes a que esteja sujeito,
as seguintes sancdes, observado o Regulamento Geral do Cédigo de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF e o
Regulamento de Licitacbes e Contratos da IplanRio, garantida a defesa prévia ao
contratado:

I. Adverténcia;

[I. Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor do Contrato ou
do saldo ndo atendido do Contrato;

[ll. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo
atendido do Contrato, conforme o caso, e, respectivamente, nas hipdteses de
descumprimento total ou parcial da obrigacao, inclusive nos casos de rescisao por
culpa da CONTRATADA,;

IV. Suspensdao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracao Municipal;

13.2 A multa aplicada sera depositada em conta bancaria indicada pela IplanRio, descontada
dos pagamentos eventualmente devidos, descontada da garantia ou cobrada
judicialmente.

13.3 As sangOes previstas nos incisos | e IV do subitem 13.1 poderao ser aplicadas
juntamente com as dos incisos Il e Ill, devendo a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo unilateral do contrato;

13.4 Do ato que aplicar a pena prevista no inciso IV do subitem 13.1, a autoridade
competente no ambito da CONTRATANTE dara conhecimento aos demais érgaos e
entidades municipais interessados, na pagina oficial desta empresa publica na internet.

13.5 A sangdo prevista no inciso IV do subitem 13.1 poderda também ser aplicada as
empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelo Decreto
Municipal n.2 44.698/2018:

I.  tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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II.  tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
lll.  demonstrem n3do possuir idoneidade para contratar com a IplanRio em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.6 As multas previstas nos incisos Il e lll do subitem 13.1 ndo possuem carater
compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximird a CONTRATADA de
responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

13.7 As multas aplicadas poderdao ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA
mediante requerimento expresso nesse sentido.

13.8 Ressalvada a hipdtese de existir requerimento de compensacdo devidamente
formalizado, nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA antes da comprovacao
do recolhimento da multa ou da prova de sua relevacdo por ato da Administracdo, bem
como antes da recomposicdo do valor original da garantia, que tenha sido descontado
em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente
que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

14. DA MATRIZ DE RISCO

14.1 Para a presente contratacdo foram identificados os principais riscos conhecidos na
Matriz constante do Anexo | deste Termo de Referéncia, bem como estabelecidos os
respectivos responsaveis e descritas suas respostas sugeridas.

14.2 E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na
Matriz de Riscos como sendo de responsabilidade da CONTRATADA.

14.3 Sempre que atendidas as condigdes do contrato e mantidas as disposi¢des da Matriz
de Risco, considera-se mantido o equilibrio econémico-financeiro.

14.4 A proposta comercial devera ser elaborada levando em consideragdo a natureza e a
extensao dos riscos relacionados na Matriz de Risco.

15. DA PROPOSTA DE PRECOS

15.1 A pretensa CONTRATADA devera apresentar proposta de precos de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia e nos moldes praticados pelo Municipio do
Rio de Janeiro.

15.2 Os precos propostos deverao estar de acordo com os praticados no mercado e neles
deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas, fretes, material, mao de obra,
instalacdes e quaisquer outras despesas necessdrias e ndo especificadas neste Termo
de Referéncia, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta contratagao,
observando-se, ainda, o contido no subitem 14.4 deste Termo de Referéncia.l

16. DA REPACTUACAO

16.1. Somente ocorrera repactua¢do do contrato decorrido o interregno minimo de 01(um)
ano da data da apresentacdo da proposta ou do acordo, convencao coletiva ou dissidio
coletivo ao qual a proposta esteja vinculada.

16.2. O interregno minimo de 01(um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir
da data do acordo, convencgao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da
mao de obra e estiver vinculada as datas-bases desse instrumento.
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16.3. O direito a repactuacdo sera exercido mediante requerimento pelo interessado, no que
couber, por meio de solicitacdo expressa de repactuacao, por escrito, acompanhada da
respectiva memdria de cdlculo com os novos valores, datada e assinada pelo
responsavel.

16.4. Quando a contrata¢do envolver mais de uma categoria profissional, com datas bases
diferenciadas, a repactuacdo deverd ser dividida em tantos quanto forem os acordos,
convengbes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na
contratagao.

17. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS E DO REGIME DE EXECUCAO
17.1 O critério para avaliacao da proposta serd o menor prego por item.

17.2 A prestacdo objeto do presente contrato obedecera ao regime de execugdo de
empreitada por prego global.

18. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAS

Havendo tratamento de dados pessoais no desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas
com o objeto, as Partes observardao a Legislacao de Privacidade e de Prote¢do de Dados Pessoais,
em especial, a Lei 13.709/2018 (LGPD).

Vania Pereira Pintos
Analista de Sistemas / Matricula 40/620.922-1
Diretoria de Administracdo e Financgas
IPLANRIO
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ANEXO | - MATRIZ DE RISCOS

Identificagdo dos Riscos Qﬁ:l?tlzlii?/a Resposta aos Riscos (Tratamento)
f . . Sub P x i n o
Id. Tipo Risco Categoria Categoria | | Estratégia | Resposta Sugerida | Responsavel
Devido ao
gilzr:r?:r:ltgrio da A contratada devera
¢ . _— i, manter fluxo de
R001 | Ameaga | PCRJ, pode haver | Organizacional | Aquisicdo 9 | 63 Mitigar . bri Contratada
atraso no caixa para cobrir o
pagamento do periodo descoberto
contrato
Devido ao atraso
de pagamento do
contrato, a equipe Devera manter fluxo
R003 | Ameaga da coqtratada Organizacional | Aquisicdo 8 | 56 Mitigar de calxa para cobrir Contratada
podera levar ao 0 periodo
atraso no descoberto
atendimento do
SEervico
Devido a uma contratada devera
politica ineficiente .
de retencdo de possuir um banco
de reserva de
pessoas, pode fissionais a f
haver rotatividade profissionats a fim
nos integrantes da de subsfituir o
R002 | Ameacga equine 9 Organizacional | Pessoal 6 |30 Mitigar membro da equipe Contratada
qQuipe por outro
disponibilizada )
profissional com
pela contratada, ivel d itach
rejudicando o nivet de capacilagdo
prejudl € experiéncia
cumprimento do valent
contrato equivalente ou
Devido a
convengéo
coletiva de A contratada devera
R004 | Ameaga trabalho, pode Organizacional | Pessoal 5120 Mitigar considerar este Contratada
haver aumento aspecto em sua
dos gastos com proposta de precos
os empregados da
contratada
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

DO OBJETO

1.1.

Este termo de compromisso, sigilo e confidencialidade é firmado com o intuito de
evitar a divulgacdo e utilizagdo nao autorizada das informagbes confidenciais
trocadas entre as PARTES.

DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS E OUTROS CONCEITOS

2.1.

2.2.

2.3.

Para os fins deste Termo, serdo consideradas confidenciais todas as informagdes,
transmitidas por meios escritos, eletrénicos, verbais ou quaisquer outros e de
qualquer natureza, incluindo, mas nao se limitando a: know-how, técnicas, design,
especificagbes, desenhos, copias, modelos, fluxogramas, croquis, fotografias,
software, midias, contratos, planos de negdcios, propostas comerciais, processos,
tabelas, projetos, nomes de clientes, de revendedor e distribuidor, resultados de
pesquisas, invencdes e ideias, financeiras, comerciais, dentre outros.

Serao, ainda, consideradas informacgbes confidenciais todas aquelas que assim
forem identificadas pela PARTE REVELADORA, por meio de legendas ou
quaisquer outras marcagoes, ou que, devido as circunstancias da revelagao ou a
propria natureza da informagdo, devam ser consideradas confidenciais ou de
propriedade desta.

Em caso de duvida sobre a confidencialidade de determinada informagéo, a PARTE
RECEPTORA devera manté-la em absoluto sigilo, até que a PARTE
REVELADORA se manifeste expressamente a respeito.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

3.1.

As partes concordam e se comprometem a:

3.1.1. A Parte Receptora (i) se abstera de divulgar e tratara com confidencialidade

todas as Informagbes Confidenciais recebidas da Parte Reveladora, (ii)
utilizara as Informagbes Confidenciais somente no &ambito do
desenvolvimento e da execug¢do do contrato; e (iii) se obriga a revelar as
Informagbdes Confidenciais apenas aos seus Representantes, os quais
serao informados e conscientizados da natureza confidencial das
Informagdes Confidenciais.

3.1.2.  Restringir a divulgagao das informacgdes recebidas nos exatos limites deste

Termo a pessoas dentro de sua organizagdo que, no desenvolvimento de
suas atividades, tenham necessidade de conhecé-las;

3.1.3.  Ficam obrigadas as pessoas responsaveis pelo tratamento das informagdes

a observar sua protecao e confidencialidade;

3.1.4. A assinatura do presente Termo nao importa exclusividade a empresa

signataria.

3.1.5. Caso haja a necessidade de revelar dados/informacbes a terceiros

estranhos a demonstracao, celebrar-se-a Termo Aditivo especificando a
quem e quais dados/informacbes estardo sendo franqueados,
observando-se tanto o dever de sigilo dos dados fiscais quanto em relagéao
as informacgdes nao sigilosas restritas ao ambito da IPLANRIO, devendo seu
acesso ser limitado a um ambiente por ela controlado;

3.1.6. As informacdes confidenciais serdo, com a maxima cautela, protegidas

contra a divulgacéo de terceiros;

3.1.7. Em caso de qualquer falha na seguranga das informagdes confidenciais, a

PARTE A RECEPTORA devera comunicar imediatamente a PARTE
REVELADORA. A pronta comunicag¢do da PARTE RECEPTORA néo exclui,
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entretanto, a sua responsabilizacdo pelo defeito na protegcdo dos dados
sigilosos.

3.2. O presente Termo obrigara as Partes bem como todos os seus respectivos
sucessores e cessionarios permitidos.

4. DAS EXCEGCOES
4.1. Este Termo nao implica sigilo de informagdes que:
411. Tenham sido reveladas ou publicadas antes da sua assinatura;
4.1.2.  Sejam de dominio publico;

41.3. Venham a se tornar de dominio publico de formas outras que n&o em
decorréncia da atuagdo da parte receptora dos dados e/ou informacoes
confidenciais;

4.1.4. Sejam consideradas judicialmente como ndo confidenciais.

4.2. Nao sera considerada quebra de confidencialidade a divulgacado de informacoes
ordenadas pela legislagdo ou por autoridade judiciaria ou administrativa
competente.

4.2.1. Neste caso, a PARTE RECEPTORA devera imediatamente comunicar a
PARTE REVELADORA, apresentando-lhe a legislacao referente ou a devida
intimacao judicial ou administrativa, para que esta sirva-se dos melhores
recursos disponiveis para impedir a divulgagéo das informacdes reveladas.

5. DOS CASOS OMISSOS

5.1. Eventuais informacgdes confidenciais especificamente referenciadas neste Termo
sdo meramente exemplificativas (ndo exaustivas), de forma que outras que ja
existam ou venham a ser definidas, no futuro, como tal, devem ser mantidas em
sigilo.

6. DA QUEBRA DE CONFIDENCIALIDADE

6.1. A PARTE que violar as obrigagBes previstas neste Termo devera indenizar e
ressarcir a outra PARTE pelas perdas, lucros cessantes, danos diretos e indiretos e
quaisquer outros prejuizos patrimoniais ou morais que surgirem em decorréncia
deste descumprimento.

6.2. Por ocasido de sua violagdo, o Termo podera ser imediatamente rescindido pela
PARTE prejudicada, sem necessidade de aviso prévio e sem gerar, com este fato,
direito a indenizagdes ou ressarcimentos.

7. SOLUGAO DE CONFLITOS E CONTROVERSIAS

7. As PARTES deverao envidar seus melhores esforcos para, de boa-fé, resolver
cooperativamente qualquer disputa, controvérsia ou demanda originados deste
Termo. Caso as partes desejem a conciliacao, ela devera ser realizada de acordo
com as regras de conciliacdo disponiveis a época da disputa, ou de acordo com
outro procedimento que venha a ser acordado entre as PARTES.

7.2. Se a controvérsia nao for resolvida amigavelmente no prazo de 30 (trinta) dias
corridos contados da data de notificacdo de uma parte solicitando o inicio das
discussdes de uma composicdo amigavel (sendo certo que este prazo podera ser
interrompido a qualquer tempo mediante o envio de notificacdo por uma parte para
a outra), obrigam-se as Partes a submeté-la, inicialmente, a Cdmara Administrativa
de Prevencado e Solugdo de Controvérsias - CAPRESC, criada pela Resolugao
PGM n° 1.185, de 19 de dezembro de 2023, regulamentada pela Portaria PG/CAE
n°® 3, de 05 de fevereiro de 2024.
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7.3.

PREFEITURA

ERIO | @ iplanrio

As Partes acordam que a obrigagdo de indenizacdo decorrente de eventual
descumprimento do presente Acordo pela Parte Receptora esta limitada a
indenizacdo por danos diretos que venham a ser efetivamente sofridos pela Parte
Reveladora, conforme determinado por decisao final transitada em julgado ou
contra a qual nao caiba mais recursos.

8. DAVIGENCIA

8.1.

8.2.

O presente acordo possui carater irrevogavel e irretratavel e inicia a partir da data
de sua assinatura do Contrato, permanecendo-o enquanto o mesmo estiver
vigente.

Apods a extincdo do Contrato as obrigacdes de confidencialidade nele firmadas
manter-se-ao ainda por um periodo estipulado de 5 (cinco) anos.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Caso qualquer disposicao do presente Termo seja declarada nula ou inexequivel,
as disposi¢cdes remanescentes deste Termo n&o serdo impactadas, sendo que, no
referido caso, as PARTES deverdo renegocia-lo, pautados na boa-fé e na
legislacao brasileira com o propésito de garantir que os direitos e obrigacées sejam
mantidos.

Este Termo somente podera ser alterado por instrumento escrito firmado por ambas
as Partes.

O presente Termo constitui a totalidade das avencas havidas entre as Partes no
tocante ao seu objeto, cancelando e substituindo quaisquer avengas anteriores
havidas nesse particular.

A eventual tolerancia por qualquer das Partes quanto a qualquer violagdo dos
termos e condi¢cdes deste Acordo sera considerada mera liberalidade e ndo sera
interpretada como novacao, precedente invocavel, renuncia a direitos, alteragao
tacita dos termos aqui descritos ou direito adquirido.

E atribuido a este Termo de Confidencialidade de Dados e Informacdes a natureza
de titulo executivo extrajudicial.

Para dirimir quaisquer dulvidas ou controvérsias decorrentes deste Termo de
Confidencialidade de Dados e Informacbes que ndo puderem ser amigavelmente
equacionadas, fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro/ RJ, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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